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	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ	проект
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ОРЛОВСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
« ДОНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
АДМИНИСТРАЦИЯ ДОНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2017       	                                     №                            х. Гундоровский

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка без проведения торгов»
 







      В соответствии с  Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом  муниципального образования «Донское сельское поселение», Администрация Донского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка без проведения торгов»  согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу со дня обнародования.
          3.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.



Глава Администрации
Донского сельского  поселения                                               Н.Н. Савирский                  


Исп. Воробьева Л.В.







                                                  Приложение к постановлению Администрации Донского сельского 
поселения от ..2017    № 

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа земельного участка без проведения торгов»

                 Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка без проведения торгов»  (далее - административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур и принятия решений по предоставлению муниципальной услуги.
I.                   Общие положения.
1. Предмет регулирования.
         Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие  при предоставлении земельного участка в собственность  за плату без проведения торгов в соответствии со статьями 39.3,  39.14, 39.16, 39.17  Земельного кодекса РФ.
2. Круг получателей муниципальной услуги.
      2.1. Получателями муниципальной услуги «Продажа земельного участка без проведения торгов»   являются следующие категории физических и юридических лиц:
[bookmark: Par46]2.1.1. Физические и юридические лица - собственники зданий, сооружений, а также помещений в них, желающие приобрести земельный участок, на котором расположены эти здания, сооружения.
[bookmark: Par47]2.1.2. Физические лица - члены некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, желающие приобрести земельный участок, образованный из земельного участка, предоставленного этой некоммерческой организации (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования).
[bookmark: Par48]2.1.3. Физические лица, желающие приобрести земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, в отношении которых принято решение о предварительном согласовании предоставления такого земельного участка.
2.1.4. Физические и юридические лица, с которыми в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации заключен договор о комплексном освоении территории, желающие приобрести земельные участки, образованные из земельных участков, находящихся в 


муниципальной собственности, предоставленных в аренду для комплексного освоения территории;
[bookmark: Par50]2.1.5. Физические лица - члены некоммерческой организации, созданной гражданами, или, если это предусмотрено решением общего собрания членов этой некоммерческой организации, эта некоммерческая организация, желающие приобрести земельные участки, образованные из земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, предоставленных некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования).
[bookmark: Par51]2.1.6. Юридические лица - некоммерческие организации, желающие приобрести земельный участок, образованный в результате раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, предоставленного этим некоммерческим организациям, созданным гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования.
[bookmark: Par52]2.1.7. Юридические лица, желающие приобрести земельный участок, образованный в результате раздела земельного участка, предоставленного этому юридическому лицу для ведения дачного хозяйства и относящегося к имуществу общего пользования.
[bookmark: Par53]2.1.8. Юридические лица, желающие приобрести земельный участок, который находится в постоянном (бессрочном) пользовании этих юридических лиц (за исключением органов государственной власти и органов местного самоуправления, государственных и муниципальных учреждений, казенных предприятий, центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий).
[bookmark: Par54]2.1.9. Физические и юридические лица - арендаторы земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства, желающие приобрести эти земельные участки по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с ними либо передачи прав и обязанностей по договору этим лицам при условии надлежащего использования такого земельного участка в случае, если заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка.
[bookmark: Par55]2.1.10. Физические лица, желающие приобрести земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, в отношении которых принято решение о предварительном согласовании предоставления такого земельного участка.
2.1.11. Физические и юридические лица, право собственности, которых на многолетние насаждения зарегистрировано в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" до дня 

[bookmark: Par56]вступления в силу Федерального закона от 04 декабря 2006 г. N 201-ФЗ "О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации", желающие приобрести земельный участок, на котором находятся указанные многолетние насаждения.
[bookmark: Par57]2.1.12. Сельскохозяйственная организация или крестьянское (фермерское) хозяйство, обладающие на праве постоянного (бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения земельным участком, расположенным в границах населенного пункта и предназначенным для ведения сельскохозяйственного производства, на котором отсутствуют здания или сооружения.
2.1.13. Физические или юридические лица - арендаторы земельного участка, который предоставлен из земель населенного пункта и предназначен для ведения сельскохозяйственного производства и на котором отсутствуют здания или сооружения в случае, если право аренды этих арендаторов возникло в результате переоформления права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения таким земельным участком на право аренды.
        2.2. От имени заявителей могут выступать их представители, уполномоченные в установленном действующим законодательством порядке.
        2.3. Для приобретения земельного участка в общую долевую собственность всем собственникам расположенных на земельном участке зданий, сооружений или помещений в них (за исключением лиц, которые пользуются участком на условиях сервитута в установленных законом целях или лиц, которые имеют право на заключение соглашения об установлении сервитута) надлежит обратиться в уполномоченный орган совместно.
        3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
      Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Донского сельского поселения (далее - Администрация) или МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.
     Местонахождение Администрации Донского сельского поселения: 347506, Ростовская область, Орловский район, х. Гундоровский , улица Центральная, дом 17 .Телефон для справок: 8 (86375) 47-5-17

Сайт  муниципального образования «Донское сельское  поселение»:   http://donskoe61.ru/.
График работы Администрации Донского сельского поселения:
     понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00;
     прием посетителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:  понедельник, среда, четверг: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00; 
вторник, пятница - работа с документами, выездные дни;
выходные дни: суббота, воскресенье.
Место нахождения многофункционального центра: п. Орловский, улица Пионерская,41 « А».
      Справочные телефоны:
–  специалист Администрации 8(86375) 47-5-17;
– глава администрации поселения 8(8675) 47-5-69;
- специалист МФЦ 8(86375) 51-5-31.
    Адрес электронной почты Администрации: sp29306@donpac.ru
 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы информирования: 
1) Индивидуальное информирование на личном приеме.
Индивидуальное устное информирование лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги, осуществляется специалистами Администрации или работниками МФЦ (далее должностное лицо) по месту нахождения Администрации или МФЦ.
2) Индивидуальное информирование в письменной форме.
При информировании по письменному обращению Заявителя ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, в срок, не превышающий 30  календарных дней с момента поступления письменного обращения.
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
3) Индивидуальное информирование по телефону.
При осуществлении информирования по телефону по вопросу предоставления муниципальной услуги должностные лица обязаны подробно, в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги. В конце информирования должностное лицо, осуществляющее информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если должностное лицо, принявшее звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, он переадресует (переводит) данный телефонный звонок на другое должностное лицо или же сообщает обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
        Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах органов муниципальной власти, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
На информационных стендах Администрации и МФЦ размещаются следующие информационные материалы:
– извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;
– перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
– образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;
– местоположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты Администрации и МФЦ;
–  режим приема  специалистами  граждан;
– основания отказа в предоставлении услуги.
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются в местах предоставления услуг.
II.                Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги
        «Продажа земельного участка без проведения торгов».
        2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация Донского сельского поселения.
Участвуют в предоставлении муниципальной услуги: Администрация Донского сельского поселения, МАУ «МФЦ» Орловского района .
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с Комитетом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (далее - Комитет Росреестра), ФГБУ 


«Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Ростовской области (далее - ФГБУ «ФКП»), Инспекцией Федеральной налоговой службы России по Ростовской области (далее - ИФНС), с иными органами и организациями (в случае необходимости).
Формы запросов и сроки предоставления запрашиваемых сведений установлены действующим законодательством. 
В Управлении Росреестра в установленном законом порядке запрашиваются сведения об объекте недвижимости, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, которые выдаются в виде:
            - выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
          - уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений.  
          В ФГБУ «ФКП» в установленном законом порядке запрашиваются сведения, содержащиеся в Государственном кадастре недвижимости,  которые выдаются в виде:
          - кадастровой выписки о земельном участке;
          - кадастрового паспорта земельного участка;
          - кадастровой выписки об объекте капитального строительства;
          - кадастрового паспорта об объекте капитального строительства;
          - кадастрового плана территории;
   - копии документа, на основании которого сведения об объекте недвижимости внесены в государственный кадастр недвижимости;
 - в ином виде, определенном органом нормативно-правового регулирования в сфере кадастровых отношений.
     2.3. Описание результата предоставления услуги.
     Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи земельного участка или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.
      Процедура предоставления услуги завершается путем: 
- выдачи для подписания заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;
- выдачи заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.
       2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
     Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней. 
       В случае, если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка не принималось при предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 


осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней, в том числе: 
- 30 дней на  опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей или  принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.
Если не было альтернативных заявлений: 
- 30 дней со дня опубликования извещения – подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю.
 Если поступили альтернативные заявления:
- 7 дней с момента поступления таких заявлений – принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка обратившемуся лицу и о проведении аукциона.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);
- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";
 - Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);
-        Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
-   Решением Собрания депутатов Донского сельского поселения  22.05.2015 года № 95 «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Донского сельского поселения».



2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Перечень документов указан в Приложении №1 к настоящему административному регламенту.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также способы их получения  в том числе в электронной форме, порядок их представления.
      Перечень документов указан в Приложении №2 к настоящему административному регламенту.
2.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа  предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель может представить указанные документы и  информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые 


являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

     Основаниями для отказа в приёме документов являются:
- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении №1 к  административному регламенту;
- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;
- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
       Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации от 08.03.2015 № 21-ФЗ.

2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

      Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении №1 к  административному регламенту;
- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;
- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
[bookmark: _GoBack]     Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации от 08.03.2015 № 21-ФЗ.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими  в предоставлении муниципальной услуги

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;


- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ;
- по предоставлению сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт). Услуга предоставляется органами ФГБУ «Федеральная кадастровая палата»;
- по осуществлению государственного кадастрового учета недвижимого имущества (кадастровый паспорт). Услуга предоставляется органами ФГБУ «Федеральная кадастровая палата».

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуга предоставляется бесплатно. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

      2.14.1. Максимальное время    ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
      2.14.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.15.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя,  для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления.
2.15.2. Заявление и документы, обязанность по представлению которых 


возложена на заявителя, для  предоставления муниципальной услуги, поданное в МАУ МФЦ подлежит регистрации в день его поступления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

    Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
     В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.
      Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.
      Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.
       В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 
возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
2.17.1.1. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги  не превышает 1, продолжительность - не более 10 минут.
2.17.1.2. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных услуг или по электронной почте.



2.17.1.3. Возможность получения муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.17.1.4.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2.17.1.5. Соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области.
2.17.1.6. Соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) административного регламента.
2.17.1.7. Удовлетворенность граждан качеством и доступностью предоставления муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного мониторинга;
2.17.1.8. Доля удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги заявителей, в численности получивших муниципальную услугу, определяемая путем их опроса.
Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определённые настоящим административным регламентом, и при отсутствии обоснованных жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
2.17.1.9. Показателями доступности услуги для инвалидов являются:
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;
оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Информация о муниципальной услуге:



2.18.1.1 внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Ростовской области;
2.18.1.2 размещена на Региональном портале;
2.18.1.3 размещена на Едином портале.
2.18.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы в электронной форме следующими способами:
2.18.2.1 по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2.18.2.2 через Единый портал.
2.18.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 
2.18.4. Заявитель вправе подать документы в МАУ «МФЦ» в соответствии с соглашением  о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. При обращении заявителей в МФЦ обеспечивается предоставление муниципальной услуги по принципу "одного окна" по месту обращения в порядке и сроки, установленные настоящим Регламентом. 
III.           Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,  в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием и регистрация заявления на имя главы Администрации Донского сельского поселения и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включая регистрацию.
Срок административной процедуры составляет  3 дня. 
3.1.2. Экспертиза документов, установление оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги; направление межведомственных запросов (при необходимости).
Срок административной процедуры составляет  10 дней.
3.1.3. Подготовка уведомления об отказе в предоставлении услуги при наличии основании, указанных в пункте 2.9 настоящего регламента.
Срок административной процедуры 5 дней.
3.1.4. Выдача заявителю уведомления об отказе  в предоставлении услуги.
Срок административной процедуры составляет 5 дней.
3.1.5.1. Подготовка проекта договора купли-продажи.
Срок административной процедуры составляет 8 дней.


3.1.5.2. Подписание соответствующего договора сторонами и выдача заявителю.
Срок административной процедуры составляет 12 дней.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к административному регламенту.
3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления на имя главы Администрации Донского сельского поселения заявления о предоставлении земельного участка и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в приложении № 1 административного регламента, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо через МАУ «МФЦ».
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):
при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в МАУ  «МФЦ»;
в электронной форме через Единый портал;
по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу.
3.3.2. Ответственными за исполнение административной процедуры являются специалисты, в соответствии с должностными обязанностями либо специалисты МАУ «МФЦ» (далее – ответственный за прием заявления).
Прием заявления и документов в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МАУ МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в МАУ  «МФЦ».
3.3.4. Ответственный за прием заявления выполняет следующие действия:
3.3.4.1. Устанавливает предмет обращения.
3.3.4.2. Проверяет представленные документы на соответствие требованиям приложения № 1 и приложения № 2  административного регламента.
При установлении несоответствия представленных документов требованиям регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.
По требованию заявителя ответственный за прием заявления готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
3.3.4.3. Получает письменное согласие заявителя на обработку персональных данных.
3.3.4.4. Делает отметку на обоих экземплярах заявления о приеме документов. 
3.3.4.5. Передает заявителю экземпляр заявления с отметкой о приеме документов и расписку в приеме документов, другой экземпляр заявления регистрирует  и передает по реестру в администрацию Донского сельского поселения для регистрации.
3.3.5. В случае подачи заявления в электронной форме 
через Единый портал, заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за прием заявления в системе СИР.
После поступления заявления ответственному за прием заявления в системе СИР в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».
3.3.5.1. Ответственный за прием заявления в системе СИР проверяет заявление и представленные документы на соответствие требованиям приложения № 1 и приложения № 2  административного регламента.
Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за прием заявления в системе СИР готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.
В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за прием заявления в системе СИР регистрирует заявление с приложенными документами.
В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в ведомство с оригиналами документов».
3.3.5.2. Ответственный за прием заявления в системе СИР обеспечивает передачу полученного заявления и пакета документов через Единый портал в Сектор для его регистрации.
3.3.6. После регистрации заявление с прилагаемыми документами направляется уполномоченному лицу администрации Донского сельского поселения для наложения резолюции.


3.3.7. После наложения резолюции заявление с пакетом документов передается для рассмотрения и экспертизы в Администрации.
Передача заявления и документов осуществляется не позднее, чем на следующий день с момента наложения резолюции.
3.3.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления, наложение резолюции и направление документов в Администрации для экспертизы и исполнения либо отказ в приеме заявления по основаниям, установленным  настоящим регламентом.
3.4. Экспертиза документов, установление оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги, направление межведомственного запроса (при необходимости).
3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление заявления в Администрации.
3.4.2. Ответственный исполнитель Администрации:
проверяет представленный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при необходимости осуществляет подготовку межведомственных запросов;
устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, направляет межведомственные запросы (при необходимости).
3.4.3. В случае, если заявление не соответствует требованиям, установленным приложением № 1 настоящего регламента, или подано в иной уполномоченный орган, а так же при наличии оснований, указанных в пункте 2.9 настоящего регламента ответственный исполнитель Администрации незамедлительно обеспечивает подготовку, согласование и подписание главой Администрации Донского сельского поселения  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврат документов в Комитет в срок, не превышающий 5 дней.
 3.4.4. Ответственный исполнитель регистрирует и обеспечивает направление на подписание на бумажном носителе уведомления об отказе в срок, не превышающий 5 дней.
3.4.4.1. В случае подачи заявления в администрацию Донского сельского поселения ответственный исполнитель в течение 7 дней со дня регистрации подписанного уведомления об отказе вручает его заявителю лично.
3.4.4.2. В случае указания в заявлении способа получения «почтой» ответственный исполнитель направляет уведомления об отказе заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.
3.4.4.3. В случае поступления заявления через МАУ "МФЦ" ответственный исполнитель передает уведомление об отказе в МАУ «МФЦ» для передачи заявителю.
Результатом исполнения административной процедуры является направление уведомления об отказе заявителю.
3.4.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:

3.4.5.1. В течение 5 дней обеспечивает подготовку схемы расположения земельного участка в форме электронного документа (в случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителем представлена схема на бумажном носителе).
3.4.6. Обеспечивает направление межведомственного запроса (при необходимости).
3.4.6.1. Основанием для начала данной административной процедуры является необходимость получения документов (сведений), необходимых для получения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных, муниципальных органов и других организаций.
3.4.6.2. Ответственным за направление межведомственного запроса является специалист Администрации в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный исполнитель).
Ответственным за подписание, в том числе цифровой подписью, межведомственного запроса является уполномоченное лицо администрации Донского сельского поселения.
3.4.6.3. Ответственный исполнитель:
- направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ соответствующий межведомственный запрос готовится в системе ИСЭД и после подписания уполномоченным лицом направляется почтой (электронной почтой, факсом). 
В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно приложения № 1 административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов и информации, находящихся в их распоряжении.
Результатом исполнения административной процедуры являются ответы на межведомственные запросы.
3.5. Подготовка проекта договора купли-продажи (далее – проект договора). 
3.5.1. Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя.
3.5.2. Ответственный исполнитель Администрации:
- осуществляет подготовку проекта договора в четырех экземплярах;
- инициирует процедуру согласования и подписания сторонами проекта договора;
- осуществляет мониторинг процесса согласования, и подписания сторонами проекта договора в части соблюдения сроков.
3.5.3. В случае указания в заявлении формы отправки «почтой по указанному адресу» специалист Администрации готовит и обеспечивает подписание сопроводительного письма для направления проекта Договора заявителю.

3.5.4. После регистрации сопроводительного письма и подписания его на бумажном носителе уполномоченным лицом специалист  направляет его заказным письмом с уведомлением с приложением проекта Договора в четырех экземплярах и Постановления по почтовому адресу, указанному в заявлении.
3.5.5. Результатом административной процедуры является подписание сторонами проекта договор либо направление в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением проекта договора (в случае, если документы должны быть направлены заявителю почтой).
3.6. Выдача заявителю договора.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанный сторонами   Договор.
3.6.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты Администрации, либо МАУ "МФЦ" в соответствии с должностными обязанностями.
3.6.2.1. Специалист Администрации:
-  устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю; 
- извещает заявителя о времени и месте получения документов;
- при личном обращении заявителя выдает заявителю один экземпляр Договора и один экземпляр Постановления и обеспечивает передачу пакета документов в Комитет;
- в случае приема заявления через МАУ "МФЦ" передает пакет документов в МАУ "МФЦ". 
3.6.2.2. Специалисты МАУ "МФЦ" обеспечивают выдачу  договора заявителю и передачу пакета документов в Комитет.
3.6.2.3. В случае, если в течение  30 дней с даты окончания срока исполнения муниципальной услуги при надлежащем уведомлении заявителя о готовности документов заявителем не подписан соответствующий проект договора, ответственный исполнитель (Администрации, МАУ "МФЦ") передает весь пакет документов в Комитет.
3.6.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю постановления о предоставлении земельного участка под заявленные цели и договора купли-продажи.
3.6.3. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.
3.6.3.1. После возврата подписанных заявителем договоров специалист Комитета обеспечивает сверку представленных экземпляров с проектом договора.
В случае соответствия возвращенных заявителем экземпляров договоров первоначальному проекту специалист  направляет их для подписания уполномоченным лицом.
В случае несоответствия возвращенных заявителем экземпляров договоров первоначальному проекту специалист выясняет у заявителя 

причину внесения изменений в договор, обеспечивает устранение выявленных несоответствий и подписание договора сторонами.
3.6.3.2. Исполнитель обеспечивает подписание договоров со стороны администрации и передает их в Комитет.
 3.6.3.3. После подписания договора представителем администрации Донского сельского поселения Комитет обеспечивает выдачу одного экземпляра договора заявителю лично либо посредством направления его заказным письмом с уведомлением по адресу, содержащемуся в заявлении о предоставлении земельного участка. 
3.6.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю договора купли-продажи земельного участка.
3.7. В случае возврата пакета документов в Комитет в связи с не подписанием заявителем проекта договора в течение 30 дней с момента окончания срока исполнения муниципальной услуги, специалист Комитета обеспечивает подготовку уведомления в адрес заявителя о возможной отмене ранее принятого решения о предоставлении земельного участка.
Специалист обеспечивает регистрацию данного уведомления в ИСЭД и подписание его на бумажном носителе уполномоченным лицом, после чего направляет уведомление по почтовому адресу, указанному в заявлении, заказным письмом с уведомлением.
3.8. По истечении 30 дней с момента получения заявителем уведомления о возможной отмене решения о продаже земельного участка направлением уведомления о принятом решении заявителю.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю договора купли-продажи

IV.	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, соблюдением порядка принятия решений соответствующими специалистами Администрации осуществляется Главой Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений Административного регламента.
Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой Администрации.



4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Проведение плановых (осуществляемых на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений Администрации.
В зависимости от состава рассматриваемых вопросов могут проводиться комплексные и тематические проверки предоставления муниципальной услуги.
При проведении комплексных проверок рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
При проведении тематических проверок рассматриваются отдельные вопросы (вопросы порядка и сроков предоставления муниципальной услуги и др.).
Тематические проверки проводятся, в том числе, по конкретным обращениям заявителей.
4.3. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Лица, виновные в умышленном или неосторожном искажении либо утрате информации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц,
муниципальных служащих Администрации


5.1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации и (или) их должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, ответственных или уполномоченных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.
5.2. Предмет жалобы.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) требование внесения Заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Структурные подразделения и отраслевые (функциональные) органы Администрации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия и рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  на адрес Администрации (sp29306@donpac.ru), через МАУ Орловского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области (www.61.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
Жалобы, поступившие в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме подлежат регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у Заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, Ростовской области.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.7. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ Администрация принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу и принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений;
 2) отказать в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
 -  наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
-  подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.
Глава Администрации Донского сельского поселения может оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
-  наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
-  отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.8. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
       Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью Главы администрации Донского сельского поселения.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
                             
 

 
                                                                              Приложение  № 1                                                             
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Продажа  земельного участка без проведения торгов»
 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
	№
п/п
	Наименование документа

	1.
	Заявление – оригинал

	2.
	 Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов:- Копия при предъявлении оригинала – 1

	2.1.
	Для лиц, с которыми заключен договор о комплексном освоении территории:

	
	2.1.1. Договор о комплексном освоении территории

	
	2.1.2. Выписка ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) 

	
	2.1.3. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	2.1.4. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.2.
	Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:

	
	2.2.1. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации)

	
	2.2.2. Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю)

	
	2.2.3. Договор о комплексном освоении территории

	
	2.2.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	2.2.5. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице

	
	2.2.6. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	2.3.
	Для некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства

	
	2.3.1. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка:
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о приобретении земельного участка)

	
	2.3.2. Договор о комплексном освоении территории

	
	2.3.3. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	2.3.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	2.3.5. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.4.
	Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства:

	
	2.4.1. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН: - Копия – 1
Решение суда

	
	2.4.2. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации)

	
	2.4.3. Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю)

	
	2.4.4.1 Утвержденный проект межевания территории 
или
2.4.4.2 Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	
	2.4.5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	2.4.6. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице

	2.5.
	 Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:

	
	2.5.1. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования

	
	2.5.2. Договор о комплексном освоении территории

	
	2.5.3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	2.5.4. Выписка из ЕГРЮЛ 

	2.6.
	 Для юридических лиц, которым предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства:

	
	2.6.1. Решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования

	
	2.6.2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН: -Копия – 1
Решение суда

	
	2.6.3.1 Утвержденный проект межевания территории 
или
2.6.3.2 Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	
	2.6.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	2.6.5. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.7.
	2.7. Для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении

	
	2.7.1. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН:
2.7.1.1. регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации), – Копия с отметкой о регистрации в уполномоченном органе в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области
2.7.1.2. договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом),
2.7.1.3.  договор дарения (удостоверенный нотариусом),
2.7.1.4. договор мены (удостоверенный нотариусом),
2.7.1.5. договор ренты (удостоверенный нотариусом),
2.7.1.6. договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом), 
2.7.1.7. решение суда о признании права на объект, 
2.7.1.8. свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом),
2.7.1.9. свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом)

	
	2.7.2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:
2.7.2.1. Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
2.7.2.2. Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)
2.7.2.4. Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),
2.7.2.5. Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО)
2.7.2.6. Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на праве личной собственности (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
2.7.2.7. Решение суда

	
	2.7.3. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	
	2.7.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	2.7.5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

	
	2.7.6. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	2.7.7. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	2.8.
	Для юридических лиц, использующих земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования

	
	2.8.1. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:
2.8.1.1 государственный акт на право бессрочного (постоянного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
2.8.1.2 свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов)

	
	2.8.2. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	2.8.3. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.9.
	 Для крестьянских (фермерских) хозяйств или сельскохозяйственных организаций, использующих земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности

	
	2.9.1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	2.9.2. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	2.9.3. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	2.10
	Для граждан или юридических лиц, являющихся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства

	
	2.10.1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	2.10.2. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	2.10.3. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	2.11
	Для граждан, подавших заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств – для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	
	2.11.1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	3.
	 Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя -Копия при предъявлении оригинала – 1

	
	3.1. Для представителей физического лица:
3.1.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя 
3.1.2. Свидетельство о рождении
3.1.3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя 

	
	3.2. Для представителей юридического лица: 
3.2.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя
3.2.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

	4.
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо)- Копия при предъявлении оригинала – 1

	5.
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя:- Копия при предъявлении оригинала – 1
5.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)
5.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)
5.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории

	6.
	Согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов) -Нотариально заверенная копия - 1


 
                 
Приложение  №2
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Продажа  земельного участка без проведения торгов»
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций
	№
п/п
	Наименование документа

	1.
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	2.
	Выписка из ЕГРИП

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ

	4.
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

	5.
	Проект межевания территории или Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	6.
	Договор о комплексном освоении территории

	7.
	Проект планировки и проект межевания территории


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
       
               
Приложение  №3
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Продажа  земельного участка без проведения торгов»
 
Образец заявления
 
Главе Администрации Донского  сельского поселения
 
___________________________________
 
___________________________________
 
___________________________________
(контактный телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность
земельного участка за плату без проведения торгов
    От ____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма,
ОГРН, ИНН; для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество,
данные документа, удостоверяющего личность, ИНН, номер и дата выдачи
свидетельства о регистрации в налоговом органе; для физических лиц -
фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, ИНН)
                            (далее - заявитель)
    В лице ________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя заявителя) действующего на основании _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
  (номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя)
    Адрес заявителя (с указанием почтового индекса) ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________.
(юридический и фактический адрес юридического лица; адрес места регистрации
 и фактического проживания физического лица)
 
    Почтовый адрес для направления корреспонденции (с указанием индекса):
____________________________________________________________________________
_____________________________________.
Контактные телефоны (факс) заявителя(-ей) (представителя заявителя):
____________________________________________________________________________
   
 Прошу  предоставить  в  собственность  за  плату  без проведения торгов земельный участок площадью __________________ кв. метров, кадастровый номер _______________________ для следующих целей использования земельного участка:
________________________________________________________________________
      (эксплуатация объекта недвижимости, ведение садоводства и др.)
  Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения  торгов:
___________________________________________________________________________ 
 Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
     (город, село, наименование садоводческого объединения, район,  N участка, иные адресные ориентиры)
 Реквизиты   документа,  удостоверяющего  право,  на  котором  заявитель использует  земельный  участок  (на  момент  подачи  настоящего заявления):
_____________________________________________________________________________.
              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
 
Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления  земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок образовывался  или  его  границы  уточнялись  на основании данного решения:
_____________________________________________________________________________.
 
 Перечень  объектов  недвижимости,  расположенных  на  земельном участке
(заполняется при наличии объектов недвижимости):

	N п/п
	Наименование объекта
	Собственник(-и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости <*>

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


____________
[bookmark: Par695]<*>   Заполняется   при   наличии   нескольких  собственников  объекта(-ов) недвижимости (в %).
 
             Основания  возникновения  права  собственности на объект недвижимости у заявителя:  ___________________________________________________________________
               (указываются реквизиты правоустанавливающего документа)
 
    К   заявлению   прилагаются   оригиналы  (заверенные  копии)  следующих документов:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


________________________________________________________________________
 Информация    о    состоянии    заявителя   (физического    лица)    в зарегистрированном   браке   на   момент   подачи   заявления  (заполняется собственноручно):
____________________________________________________________________________
"не состою в зарегистрированном браке"/"состою в зарегистрированном браке,
_____________________________________________________________________________
             нотариально заверенное согласие супруга имеется")
 
_____________________________________
(подпись заявителя/его представителя)
 
  Я  согласен(-а)  на  обработку персональных данных.
            _______________                                                                      _________________
                  дата                                                                                                    подпись
 





































Приложение  №4 к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Продажа  земельного участка без проведения торгов»
 
 
 
	Блок-схема по предоставлению земельного участка
		 Направление заявления с приложением документов для проверки отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Экспертиза документов, установление оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. Направление межведомственных запросов и получение ответов на межведомственные запросы.
Регистрация заявления в ИСЭД специалистом 
Обращение заявителя в МАУ «МФЦ» или администрацию с заявлением на имя главы администрации поселения о продаже  земельного участка  с приложением необходимых документов
Проверка специалистом МАУ «МФЦ» или администрации заявления и комплектности документов, передача по реестру 

Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка


Утверждение Постановления о предоставлении земельного участка 

Выдача Постановления и Договора заявителю

Выдача уведомления об отказе в предоставлении земельного участка


При предоставлении неполного комплекта документов или несоответствие заявления – отказ в принятии заявления 

Подготовка, согласование и подписание Договора

Наложение резолюции уполномоченным лицом

 
 

 




